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मानक सचंालन प्रक्रि�या (SOP)

1- jk'ku lkexzh dh [kjh+n uhps nh xbZ lwph o xq.koRrk LisflfQds'ku ds vuqlkj fodzsrk dks nsuk gksxk&

lkj.kh % 1

2- jk'ku lkexzh] laLFkk dh [kjhn fVe }kjk vuqeksfnr jk'ku fdV lwph ds vuqlkj gh dz; fd;k 

tk;sxkA 

3- jk'ku fdV lwph ds vuqlkj fodszrk ls izkIr dkmUVj uewus dks laLFkk ds vf/kd`r vf/kdkjh }kjk 

tk¡p fd;s tkus ds i'pkr] Lohd`rh feyus ij gh jk'ku dzz; fd;k tk;sxkA  

4- Lohd`r dkmUVj uewus ds vk/kkj ij dz; fd;s x;s jk”ku lkexzh es ls dqN j.Meyh lsEiykuqlkj 

laLFkk ds vf/kd`r vf/kdkjh }kjk jk'ku lkexzh dh tk¡p dh tk;sxh] fd dz; fd;k x;k jk'ku 

dkmUVj uewus vuqlkj gS ;k ughaA 

5- jk'ku lkexzh Lohd`r uewuks ds vuq:i ugh gksus ij] lkexzh vLohdkj dh tk ldrh gSA 

iSfdax 

1 eDdk nfy;k 2500

2 puk nky 2500

3 eq¡x fNyds 2500

4 lks;kchu oM+h 2500

5 pk; iRrh 2500 dkyh pk; iRrh cM+s nkusnkj gksaA

6 xqM+ 2500

7 ljlks rsy 2500

dz; gsrq jk’ku lkexzh lwph o Specification
dze 
la[;k

lkexzh dk 
uke

ek=k ¼izfr 
iSdsV½

iSdsV dh 
vko’;drk fo’ks"k fooj.k (Specification)

500 xzke
nfy;k lQsn eDdk dk gks] nfy;s dk nkuk e/; 
Lrjh; eksVk o lkQ gks] dadM+] feV~Vh u gks] nfy;s 
dk vkVk ugh gks] iqjkuk nfy;k o fdM+s u gksA 
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1 fd-xzk-
lw[ks pus dh ihyh nky] nkuk lkcwr nks VwdM++ks es 
foHkktu gks o lkQ gks] dadM+] feV~Vh u gks] nky dk 
vkVk u gks] iqjkuh nky o fdM+s u gksA    

1 fd-xzk-
eq¡x dh nky fNyds okyh gks] izR;sd nkuk nks VwdM+ksa 
es foHkktu o lkQ gks] dadM+] feV~Vh u gks] nky dk 
vkVk u gks]  iqjkuh nky o fdM+s u gksA

500 xzke

Lks;oM+h lkQ&lwFkjh gks] iqjkuh u gks] lks;koM+h dk 
vkdkj xquxqus ikuh es Mkyus ij mldh lkbZt cM+h 
o Liatuqek gks] dadM+] feV~Vh u gks] oM+h dk vkVk u 
gks] fdM+s u gksA   

200 xzke

200 xzke
ns'kh nkusnkj xqM+] ftldk dyj xgjk Hkwjk gks] pwUus 
dk feykoV u gksA

500 eh-yh-
ljlksa dk rsy dPph ?kkuh dk 'kq} gksA gkFk ij 
jxM+us ij dyj u NksM+sA



6- lkj.kh la[;k¡% 1 jk'ku lkexzh ,d lkFk [kjhn djus ls jk'ku ds [kjkc gksus dh laHkkouk c< 

tkrh gS] vr% mDr jk'ku dh ek=k dks laLFkk forj.k ds vuqlkj o"kZ es yxHkx rhu&rhu ekg ds 

vUrjky es 3 fd'rksa es [kjhn djsxhA 

7- dz; dh xbZ] jk'ku lkexzh esa vxj fdlh izdkj dh xM+cM+h ;k iqjkuh gksus ij] fodzsrk dks ml 

jk'ku lkexzh dks cnydj nsuk gksxkA  

8- dz; dh x;h jk'ku lkexzh dh fMosojh fodszrk dks bZloky izf'k{k.k dsUnz ij nsuh gksxhA

8-1 eky dh Mhysojh ysrs le; vf/kd`r vf/kdkjh }kjk tk¡puk gS fd eky fn;s x;s Vscy 

uewuksa o vkWMZj ds vuqlkj gS ;k ughA

8-2 eky izkfIr ds ckn eq[; forj.k dsUnz] ij eky dk bUnzkt LVksd iaftdk esa p<+sxkA

8-3 eq[; forj.k dsUnz ij eky dk bUnzkt LVksd iaftdk es gks tkus ds i'pkr [k.M Lrjh; 

forj.k dsUnz dks bZ'kq fd;k tk;sxkA 

8-4 [k.M dk;kZy; es [k.M leUo; }kjk eky dk bUnzkt LVksd iaftdk esa p<+sxk] rr~ i'pkr 

forj.k ;kstuk vuqlkj eky rhu ekg ds Hkhrj forj.k djuk gksxkA

8-5 forj.k gksus ds i”pkr gh eky dh nwljh o rhljh fd'r dk vkWMZj fn;k tk;sxkA


